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1. MUC PiCH
Quy dinh nay nham chuin hoa viéc thuc hién dang ky, trién khai, nghiém thu
va cong bd két qua cac Dé tai - Dy an nghién ctru Khoa hoc va cong nghé.
2. PHAM VI AP DUNG
Quy dinh nay ap dung cho toan bd cac hoat dong Nghién ciru Khoa hoc va
Cong nghé dugc tién hanh tai tat ca cac don vi thudc Vién Khoa hoc Khi tuong
Thuy van va Méi truong (Vien KTTVMT).
3. TAI LIEU THAM CHIEU
- SO tay chat lugng.
- Hanh dong khic phuc, phong ngira.
Thong tu s6: 25/2011/TT- BTNMT cta Bo Tai nguyén va Moi truong.
Quyét dinh s6: 1029/QD-BTNMT cua Bo Tai nguyén va Moéi trudng.
4. TRACH NHIEM
Lanh dao Vién/Truéng phong/Trung tdm/Nhan vién trong Vién co trach
nhiém thyc hién tudn thu cac yéu cau néu trong quy trinh nay.
5. THUAT NGU VA GIAI THICH
+ KHCN: Khoa hoc va Cong nghé.
+ DT-DA : Pé tai - Dy an Khoa hoc va Cong nghé.
(DT-DA Cap Nha nude do BO KH&CN giao, cip Bo do Bo TNMT giao).
+ DT/NV KHCN: Bé tai / Nhiém vy Nghién ctru Khoa hoc va Cong nghé.
+ Phong KHPT&HTQT: Phong Khoa hoc Pao tao va Hop tac Qudc té.
+Phong KH-TC: Phong Ké hoach Tai chinh.
6. NOI DUNG
6.1 Quan ly chung
- Theo ddi thuc hién dé tai: Chu nhiém dé tai c6 trach nhiém cap nhat va theo
ddi tinh trang trién khai dé tai 06 thang/lan vao BM.01.05 Sé theo déi thuc

hién de tai.
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- Qué trinh thué khoan chuyén gia, cong tac vién va cac ddi tac thuc hién dé
tai:

+ Nguyén tic lua chon ban dau va danh gia chuyén gia, cong tac vién
va cac doi tac thuc hién dé tai: tiéu chi ddnh gia ban dau ciing nhu
danh gia két qua cong viéc duoc quy dinh tai D& cuong nghién ciru
khoa hoc, viéc lua chon duge trién khai theo quy dinh lién quan dén
cong tac nghién ctru khoa hoc.

+ Theo ddi két qua trién khai thuc hién dé tai: ho so theo ddi, danh gia
két qua thuc hién, khac phuc stra sai cac san pham khong phu hop
dugc ghi chép va tong hop theo quy dinh hién hanh cua Viét Nam vé
cong tac nghién ctru khoa hoc.

+ Chu nhiém dé tai co trach nhiém ghi chép va cap nhat 06 thang/lan
viéc thué khoan bén ngoai vao BM.02.05 Sé theo déi céng tic vién
va BM.03.05 S6 theo doi nha cung cip.

6.2 Quy trinh quan |y dé tai khoa hoc
Buérc 1: Dé xuat dé tai

- Hang nam (thuong 1a Qui I), B KHCN, B6 TNMT c6 Cong véan gui toi Vién:
yéu cau giri cac Pé xuit DT- DA KHCN cho ké hoach nim sau.

- Can cur vao nodi dung cong van hu:0’ng dan cia Bo KHCN, Bo TNMT, Léanh dao
cac bon vi chuyén yéu cdu cac ca nhan va cac Pon vi Dé xuat cac DT-DA
KHCN cip Nha nuéc, cap Bo TNMT.

- Phong KHPT&HTQT s& tap hop cac D& xuét; sau Hoi dong KHCN cua Vién
va Lanh dao Vién tuyén chon, nhitng B¢ xuat du dicu kién va gui 1én BO
TNMT.

- Céac Pé xuat DT-DA KHCN néu duoc tuyén chon tir cac Hoi dong KHCN cua
B6 KHCN, B6 TNMT, s€ dugc thdng bao trén Website cua Vién.
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Ho so bao gom:
N6i dun . Ca nhan,
STT | ~CUne Yéu ciu Thoi gian ngp don vi
cong viée oA
thwe hién

1 | Phiéudé xudt |-Nop 03 bo PPX cochitky |- Dé tai cip NN: trude CNDT
(PBX) cua CNDT; ‘ ngay 10/02 hang nam

- Gui file PDX dang file vé - -

- Miu KH1-PBX. ngay 01/4 hang nam
- Pé tai cap Co so: trude CNDT
ngay 01/5 hang nam

2 Qanh muc -Nop 01 bo 5:(') chir Ky cﬁa‘ - Pé tai cép NN: trude CNDT
tong hop LD don vi v€ phong KH, dé ngay 10/02 hang nam

tai sap s€p theo thur ty vu tién —

tir trén xudng; - B¢ tai cap B4: trudce CNDT
- VM(:)i dé tai trong Danh muc ngay 01/4 hang nam

tong .th khong qua | Erang; - Pé tai cip Co so: trude CNDT
- G file dang excel vé phong \ . g

KH: ngay 01/5 hang ndm

- Mau KH2-THDX.

3 | Biénbanhop | -03 Ban (Vu KHCN, phong Thu ky Hoi
Hoi dong xac | KH) dong
di‘nh danh muc
de tai
Cong van trinh | - 04 Ban (Bo TNMT, Vu Phong KH
Bo KHCN, VT, KH, KHTC)

Ghi chu: Cdc biéeu mau dwoc chia sé trén website cua Vién

Buéc 2: Xay dyng thuyét minh 7 ‘
- Cé&c BT-DA cap Nha nudc, cap Bo TNMT sé dugc tuyén chon qua Hoi dong

xét chon cua Vu KHCN, Bo TNMT.
- V6i nhiing Pé xuit PT-DA di duoc tuyén chon va cong bd; Lanh dao Vién s&

Giao nhiém vu cho Chu nhiém DT/DA la can bd khoa hoc ctiia Vién xay dung

Thuyét minh - Dé cuong (theo mau hudng dan cua cap quan 1y).

Thuyét minh - D& cuong BT-DA KHCN s& duoc ndp lén Vu KHCN (Bo
TNMT) sau khi t6 chirc Ho1 dong xét duyét thuyét minh dé cuong & cap Co sé.
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Ho so thuyét minh gdm:
. Ca nhan,
STT | Noi dung cong viéc Yéu cau don vi thuc
hién
1. | Pon ding ky chu tri thyc hién dé tai | - Vi dé tai NC KH: Mau KH3- | - CNDT: Xay
TMDT; ) dung thuyét
- V6i dy an san xuat thir nghiém minh;
Mau KH4-TMDA; -Phong KH
- Gui Phong KH701 vbén, Phong | hop tham dinh
KHTC 01 ban de tham dinh ndi | ndi dung trudc
dung va tham dinh tai chinh; ) khi np Bo;
- Sau khi chinh stra theo y kién | - Phong KHTC
PO T dong gop cua 2 phong: in 15 tham dinh tai
2, Thuyét minh d€ tai quyén nép Vu KHCN chinh trude khi
3. | Tom tat hoat dong KHCN ctia to nop Bo.
chure dang ky thuc hién dé tai
4. Ly lich khoa} hoc ctia cd nhan dang
ky chu tri d€ tai, trong d6 liét k€ tén
va cap dé tai di va dang chu tri, o
xé4c nhén cla co quan c6 tham quyén
Xét duyét thuyét minh dé cwong 6 cip Co sé
1 | Quyét dinh thanh 13p HP xét duyét | Mau KH5-QDHD Phong KH ra
de cuong de tai ¢ cap Co so quyét dinh
2 Bién ban xét duyét dé cwong dé tai & | Mau KH6-BBHD Thu ky HD
cap Co sé
Nhan xét cia 02 phan bién
Phiéu d4nh gia ctia Hoi dong
3 Giai trinh tiép thu y kién ciia HD xét CNDT
duyét dé cuong cap Co so co xac
nhan cua: Phén‘bién 1, Phan bién 2,
Chu tich Ho1 dong
4 Cong van trinh Bo Méu KH7-BBHD :06 bén (B Phong KH
TNMT, Vu KHCN, VT, KH,
KHTC, CNDT)

Ghi cha: CAc biéu mau dwoc chia sé trén website cia Vién
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Buéc 3: Hop dong NC KHCN (Hop ddng giira Vién truéng véi CNPT)

Vién truong va CNDT ky gitta Vién trudng va
(cho toan bo dé tai): CNDT, phu luc 1, phu luc 2,
phu lyuc 3);
- 07 ban Hop dong (Phong

KH 01 ban, Phong KHTC 02
ban, Vu KHCN 03 ban,
CNDT 01 ban).

Ca
nhan,
STT | N¢i dung cong viéc Yéu ciu Thoi gian nép | don vi
thuc
hién
1 Hop dong NCKH ky giiva | - Hop dong gom: Hop dong | Trudc 7 ngay | Phong

ké tir ngay KHTC va
nhan duoc CNDT
quyét dinh phé

duyét.

1.1. | Hop ddng - Mau KH8-HDP.

1.2. | Phu lyc 1- Danh myc san | - Mau KH9-PL1HD
pham

1.3. | Phu luc 2- Noi dung, tién | - Mau KH10-PL2HD
do va két qua thuc hi¢n dé
tai

1.4. | Phu lyc 3- Du toan kinh - Mau 11-PL3HD
phi dé tai

2 Hop dong NCKH ky giita | - Miu KH12-HDNAM

Vién truwong va CNDT
(cho tirng nam)

Ghi cha: Cac biéu mau dwoc chia sé trén website cua Vién

Budéc 4: Thue hién va Kiém tra tién do thue hién dé tai

- Khi nhan duoc Quyét dinh giao BDT-DA KHCN cua B KHCN, B6 TNMT,
Vién KTTVMT s& Quyét dinh Chil nhiém PT-DA dé t6 chirc trién khai thyuc
hién DT-DA theo Thuyét minh d& duoc phé duyét.

- Phong KHDT&QHQT c6 trach nhi¢m kiém tra, don dbc viéc thuc hién trién
khai ndi dung cac hang muc cua Thuyét minh -Bé cuong BDT-DA theo ding
cac qui dinh ctia Nha nuéc (Pugc néu ¢ thong tu s6 25/2011/TT- BINMT cua
B0 Tai nguyén va Moi truong).
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Cac PT/DA KHCN thyc hién trién khai theo Quyét dinh va Hop dong KHCN
phai Bao cdo Pinh ky 06 thang 01 1an. Chi nhiém DT/DA va Co quan Chi tri
c6 trach nhiém lam Bao céo theo Biéu miu cta cdp quan ly dé gui 1én Vu
KHCN. Quyét dinh vé Danh sach Poan kiém tra, thoi gian kiém tra s& duoc co
quan quan 1y cdp trén bao truéc cho Co quan chu tri va Cha nhiém DT/DA
KHCN.

Phong KHPT&QHQT sé t6 chtrc kiém tra ndi bo viéc thuc hién trién khai cac
ndi dung cia PT/DA KHCN, theo Hop dong KHCN d4 ky va Thuyét minh -
Pé cuong dd duoc phé duyét, trude budi Kiém tra dinh ky ctia cip trén.

Co quan Chu tri (Vién) tién hanh t6 chuc Nghiém thu ndi bd cac san phém cua
DT/DA, néu trong Hop ddong KHCN ciia DT/DA ¢6 diéu khoan yéu cau. Lanh
dao Vién KTTVMT ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu noi bd.

Céc n01 dung cong viéc cu thé trong bang sau:

. Céa nhén,
STT | Néi dung cong viéc | Yéu cau Thoi gian nop don vi thue
hién
1 Béo cdo tién do d¢ | - Mau KH13- | - Thang 6, thang 12, hang
tai BCTD nam . CNDT
- Két thuc dé tai
2 Phiéu xac nhan chat | - Mau KH14- - Thang 6, thang 12, hang | Lanh dao don vi
luong san pham XNCL ném . truc thudc Vién
- Két thic de tai
3 Béo cao dinh ky - Mau KH15- - Théng 6, thdng 12, hang | - CNDT thyc
BCBK ném i hién;
- Két thuc deé tai - Phong KHTC
kiém tra
4 Bién ban kiém tra - Mau KH16- - Théng 6, thdng 12, hang | Phong KH
tién 36 BT BBKT nén}
- Két thac de tai

Ghi chu: Cdc biéu mau dwoc chia sé trén website cua Vién

Buréc 5: Nghiém thu két qua dé tai ¢ chp Co sé
- Hoi dong Danh gia - Nghiém thu cap Co s¢ DT/DA KHCN do Thu truéng Co
quan Chu tri (Vién KTTVMT) Quyét dinh thanh Iap.
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- Hoi dong Pénh gié - nghiém thu cap Co so ¢o trach nhiém: Panh gia, nghiém
thu céc két qua cua DT-DA; bd sung, hoan thi¢n Béo cado va két qua cua BT-
DA va dé nghi co quan cap trén to chitc Hoi dong Nghiém thu cap Nha nudc,

cAp Bo TNMT.
Ho so bao gom:
STT | Noi dung cong viée | Yéu cu Théi gian nd Canhan,
: g cong vi¢ g P | don vi thuc hién
1 Phong KH kiém tra cdc sin pham truwée nghiém thu (CNDT ngp cdc sdn phim dé
phong KH kiém tra truwdc nghiém thu)
1.1. | Hop dong KH va Tbi da 30 ngay | Phong KHTC
cong nghé ké tir ngay két | kiém tra
thiic dé tai
1.2. | Thuyét minh dé tai Phong KH kiém
1.1. | Bao cao khoa hoc tra
1.2. | Céc béo cdo dinh ky
1.1. | Céc san pham cua dé
tai
1.2. | Bdo cdo sir dung kinh Phong KHTC
phi dé tai kiém tra
2 Thanh Igp Hpi dong nghiém thu két qua dé tai
2.1 | B¢ xuat danh sach - CNDT d¢ xuit danh
Hoi dong nghiém thu | sach uy vién HD
¢ cap co s& - Phong KH trinh LBV
phé duyét danh saich Hb CNDT, Phong KH
2.2 | Quyét dinh thanh 1ap | - Mau KH17-Qb - Phong KH
HD
2.3 | Gidy moi - CNDT & xuit ngay - Phong KH
bao v¢ gui phog KH;
- Mau KH18-GM
2.4 | Phiéu nghiém thu két | - Mau KH19-Phieu NT - Phong KH
qua de tai
25 |Biénban Hoidong | -03 bd (ndp Bo 01 b9, Uy vién thu ky
nghi¢m thu ket qua dé | Phong KH 01 b9,
tai CNDT 01 bo);
Nhén xét cita 02 phan | - Mau KH20-BBNT
bién

Ghi chu: Cdc biéeu mau dwoc chia sé trén website cua Vién
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Bugre 6: Tap hgp Ho so ndp B sau nghi¢ém thu ¢ cap Co sé (15 b, trong d6 co
3 ban chinh). H6 so bao gdm cac tai li€u sau:

Ca nhan,
STT | Noi dung cong viéc don vi
thuc hién
1 Cac san phém 6 Muc 1, Budce 5 CNDT
2 Quyét dinh thanh 1ap HP nghiém thu dé tai & cip Co so Phong KH
3 Biér} ban HD nghiérp thu dé tai & gép Co s0; nhan xét cua 02 Phan Bién, Phona KH
Phiéu danh gia cua Uy vién Ho1 dong g
4 Giai trinh tiép thu y kién ctia HP nghiém thu cap Co sd c6 xac nhan cua: CNDT
Phan bién 1, Phan bién 2, Chu tich Hoi dong
5 Cong van trinh B dé nghi nghiém thu cép Bo Phong KH
Buéc 7: Nghiém thu két qua dé tai ¢ cap Bo
- Ho6i dong Péanh gié - nghiém thu cap Bo do Bo TNMT ra quyét dinh;
Ho so bao gom:
. Ca nhan,
STT | N¢i dung cong viéc Yéu cau don vi
thue hién
1 CNDT béo cao két qua dé tai tai Bo
TNMT CNDT
2 CNBDT sira chita Bao céo theo y kién ’
dong gop theo Bién ban HDKHCN cap CNDT
Bo
3 D(’)ng quyén theo mau, nép Vu KHCN - Nop B0 05 bd bao gém: Bao
lay dau xac nhén cua B cao+ dia CD); CNDT

- Bia bao c4o: Mau KH21-

BCTK
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Budc 8: Pang ky, luu giir va sir dung thong tin

STT | No¢i dung cong viéc Yéu ciu do’ncifail Phhl?cnilién
1 Nop san phém tai Cuc cong | - 01 bd (bdo cao +dia CD)
nghé thong tin, 14y "Gidy - Phiéu ding ky nop san
chirng nhin Ddng ky két | pham: Mau KH22- CNDT
qud thue hién KHCN cdp | NOPKQ
Bé 44
2 Nop san phém tai Thu vién | - 01 bd bao cao
trung tam KTTV qudc gia | - Gidy chiing nhan Pang
ky két qua thyc hién CNDT
KHCN cap Bo (ban phd
t0)
3 Nop san pham tai Thu vién | - 01 bd (bdo cao +dia CD)
Vién KTTVMT - Gidy ching nhan Ping
ky két qua thyc hién CNDT
KHCN cép Bo (ban phd
t0)
4 Nop san pham tai Vu - 01 bd (béo cao +dia CD)
KHCN - Gidy chtig nhan Dang
ky két qua thyc hién CNDT
KHCN cip B6 (ban pho

t6);
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Phu luc: Cac loai hd so' phat sinh khi thwe hién quy trinh va xac dinh cu thé

phan quyén cong tic luu hd so

Trach nhiém luu
Thoi
: Phong
3 ian 7 >
TT Tén hé so W, pr | Chu | PROng
luu . nhiém | KH- -
< va X w
(nim) détai | TC
HTQT
1 | Cong vin dé xuat 20 X X
2 | Thuyét minh dé cuong 5 X X X
3.1. | Quyét dinh xét duyét Thuyét minh dé cuon
Q‘Ayw.i qy. y gl 4 « « « «
de tai ¢ cap Co s&
3.2. | Bién ban, Phiéu danh gia két qua xét duyét
thuyét minh d¢é tai & cip Co sd, nhan xét cia 5 X
02 phan bién)
4 Quyét dinh vé viéc phé duyét thuyét minh,
du todn dé tai nghién ctu khoa hoc cong X
nghé (cép BY)
5 | Hop dong NC KHCN 20 X X
6.1. | - Béo cdo tién do dé tai
- Phiéu x4c nhan chat luong san pham
5 X X X
- B4o cédo dinh ky
- Bién ban kiém tra tién d6 BT
6.2. | Quyét dinh Nghiém thu két qua dé tai & c
Quy t dinh Nehic q Pl o « « « «
Co so
7. | Bién ban, Phiéu nghiém thu két qua dé tai & c
. X
cap Co sd, nhan xét cia 02 phan bién)
8 San pham, Pia CD X X
9 Gidy chimg nhan Pang ky két qua thuc hién «
KHCN cap Bo
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