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1. MUC PICH

Quy dinh pham vi, trich nhiém thyc hi¢n kiém sodt cong viéc khong phu

hop va thyc hién hanh dong khic phuc/phong ngira.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy dinh nay duoc dp dung trong Vién khoa hoc khi tuong thuy van va moi

truong.
3. TAI LIEU THAM CHIEU
S6 tay chat lugng
4. TRACH NHIEM

- Moi can bd vién chic cua Vién déu c6 trach nhiém thyc hién quy dinh

nay.

- Chanh van phong/Vién Truong c6 trach nhi¢m theo doi viéc thuc hién quy

dinh hodc uy quyén ngudi gidm sét thuc hién quy dinh nay.

5. THUAT NGU VA GIAI THICH

- San pham 12 két qua cta 1 qud trinh. P4i véi Vién Khoa hoc Khi tuong

thuy van va moi truong thi:

o Cong tic nghién ctru khoa hoc va dich vu khoa hoc lién quan dén

linh vyc khi tugng, thuy van, bién do6i khi hau va mdi truong: san

pham la cidc bdo cdo két qua dé tai/dy 4n, cac san pham ung dung

nhu sach hudng dan, vat mau, mo6 hinh thir nghi€ém,..

o Thi nghiém héa moi truong: san pham 1a két qua thi nghiém, miu

Iuu

o Cung cap dich vu ddo tao ngan han: san pham 1a ching chi dao tao,

két qua dao tao,..
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o Dao tao sau dai hoc: san phélm la két qua cac bai thi, bdo cédo
chuyén d¢, luan 4n, bang tot nghiép,..

o
San pham khong phit hop: 1 san phdm khong ddp img mot yéu cau, cu
thé nhu Béo céo két qua dé tai chua ddp tng duoc yéu cau cua Dé cuong
dugc phé duyét, két qua thi nghiém khéng chinh xéc, bdo cdo chuyén dé
ndp mudn, hoc vién tién sy tham du khong di chuyén dé theo quy dinh,..
Su khong phit hop: Nhirng sai khdc trong cong viéc so v6i yéu cau cong
viéc, né ¢6 thé bao gdm lién quan dén cdc yéu cau chinh yéu cua cong
viéc va cdc phan hd trg, vi du: mdy tinh thudng xuyén 18i gdy cham tré
trong viéc chuyén Thong tin dy bdo; phan mém s tri bi 16i nén két qua
tinh todn thiéu chinh xdc, céc chuyén dé duoc hoc vién ndp bi thét lac
boi Can b hudng dan,..
Hanh dong khic phuc: hanh dong nhdm khéc phuc nguyén nhan dé tranh
tai dién su khong phit hop.

6. NOI DUNG

6.1

6.2

. Phat hién cong viéc khong phu hop

Trong bat ky trudng hop nao, khi phét hién thay cong viéc khong phi
hop, cén bg cuia Vién c6 trach nhiém xwr 1y va ghi chép lai, sau d6 béo
céo Truong phong/Trung tam/Vién Trudng

Trudng hop khan cép c6 thé dugc phép dimg ngay cong viéc dang thuc
hién va thuc hién cédc bién phap nham ngan chdn sy nghiém trong hon
cua cong viéc khong phu hop.

. Panh gia mirc d¢ khong phu hep

Truong phong/Trung tam/Vién truéng co trach nhiém xem xét cong viéc

khong phit hop dé xdc dinh mirc d6 ning nhe cua cong viéc khdng phi hop.
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6.3. Xir ly cong viéc khong phu hop

Khi phét hién ra su khéng pht hop, Lanh dao yéu cau khic phuc va ghi
nhan Két qua duoc thé hién:

- Bién ban hop hoi dong nghiém thu dé cuong

- Bién ban hop hoi dong nghiém thu dé tai cdc cap

- Bién ban nghiém thu cong viéc thué khoan chuyén gia

- Bdo cdo két qua trién khai dé tai 06 thang/lan

- Cong vin trao d6i trién khai dy 4n

- hoic Phiéu yéu cau hanh dong khic phuc

* PHi voi cdc sai pham lién quan dén cdn bd cong chirc, vién chic thi s&
dugc thyc thi theo Luat cdn bd cong chuc va Luat vién chirc, Luat Khiéu nai td
c4o, Luat phong va chéng tham nhiing.

6.4. Phan tich nguyén nhan

Khi can thyc hién hanh dong khic phuc, Truong phong/Trung tim/Vién
treong td chirc viée diéu tra va phan tich nguyén nhin gy ra sy khong phit hop dé.
Mot su khong phit hop c6 thé ¢6 nhiéu nguyén nhan, viéc phén tich phai chi ra day
du cdc nguyén nhan va mirc do anh hudng cua chiing dén sy khong phit hop.

6.5. Lua chon hanh déng khic phuc

- Tim nguyén nhan chinh gay ra sy khong phu hop.

- Tim phuong 4n sao cho hiéu qua nhét dé loai trir nguyén nhén.

- Xay dung ké hoach thuc hién.

6.6. Thure hién hanh dong khic phuc

- Theo ké hoach dugc phé duyét, Truong phong/Trung tim/Vién Trudng

ctr ngudi tién hanh céc hanh dong khéc phuc va theo dbi viéc thuc hién.
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- Khi két thic cdc hanh dong khic phuc Truéng phong/Trung tim phai cé
bdo cdo Lanh dao Vién bang vin ban, trong d6 giai trinh chi tiét vé cic
hanh dong khic phuc va danh gid chét luong khic phuc.

- Lanh dao Vién phé duyét bdo cdo hanh dong khic phuc.

6.7. Luu giit ho so

Hb so cong viéc khong phit hop duoc quan 1y, kiém sodt theo QT. - Kiém
sodt ho so.

7. BIEU MAU AP DUNG

- BM.01.02: Phiéu yéu cau hanh dong khic phuc phong ngira.

- BM.02.02: S6 theo ddi hanh dong khic phuc phong ngira.




