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QUYET PINH

| \!,/f{L P J Bg,n)ila/ Quy ché vé quan ly va st dung vin ban dién ti, chiv ky $0,

chirng thw s6 tai Bo Tai nguyén va Méi truong

BQ TRUONG BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cén ctr Luét Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nam
2005; Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi t1et thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky sb va dich vu chung
thuc chit ky sb; Nghi dinh sb 170/2013/ND CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cla
Chinh phu stra d6i, bd sung mét sé diéu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
I5 thang 02 nam 2007 clia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Giao dich
dién tir v& chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky sé va Nghi dinh sé
106/201 1/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cta Chinh phu stra doi, bd sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

Can ctr Ludt Cong nghé thong tin sb 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim
20006;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cuia
Chinh phii v& tng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat déng clia co quan nha
nudce;

Cén ¢ Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu v& Quén ly, cung cép, su dung dich vu Internet va thong tin trén
mang;

Cén c Nghi dinh s6 21/2013/ND-CP ngay 04 thang 3 nam 2013 cia
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cia Bo
Tai nguyén va Moi trudng;

Thuc hién Nghi quyét 36a/NQ-CP ngay 14 thang 10 ndm 2015 cua Chinh
phti vé Chinh phu dién tu;

Céan cu Chi thi sb 15/CT- TTg ngay 22 thang 5 ndm 2012 cua Thu tudng

Chinh phu vé viéc tang cuong st dung védn ban dién tir trong hoat ddng cua co
quan nha nudc;



Cén ctr Thong tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cia B
truéng Bo Qude phong Quy dinh vé cung cép, quan ly, st dung dich vu chimg
thue chit ky s6 chuyén dung phuc vu céc co quan Dang, Nha nuéc, t6 chic
chinh trj - x4 hoi.

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Cong nghé thong tin va Chanh Vin
phong B9,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé quan ly va st
dung vin ban dién tir, chit ky sd, chimg thu s tai B6 Tai nguyén va Maéi truong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chéanh Vin phong B, Cuc truéng Cuc Cong nghé thong tin, Thu
truedng cac don vi truc thude Bo va céc td chiic, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phi;

- B Néi vu;

- Ban Co yéu Chinh phi;

- Céc Thir trudng;

- Céc don vi truc thudc BO TN&MT;
- Céng thong tin cia Bo;

- Luu: VT, CNTT ! “Tran Hong Ha
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BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoe lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
V& quén 1y va sir dung vin ban dién tir, chir ky s6, chirng thur s6
tai B¢ Tai nguyén va Moi trwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2048 /QP-BTNMT ngay 04 théng 9 nam 2016
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moéi truong)

Cher'ng¢I
CAC QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong va muc dich 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st dung van ban dién tir, chit ky
s6, ching thu sé do Ban Co yéu Chinh pht cép trong cic hoat dong ctia Bo Tai
nguyén va Mai trudng.

2. Quy ché nay dwoc ap dung ddi véi:

a) Co quan, to chic, ca nhén cua cdc co quan nha nudce thudec B Tai
nguyén va Moi truong.

b) Céc td chirc, cd nhén co lién quan dén giao dich dién t&r véi Bo Tai
nguyén va Moi truong.

3. Qliy ché nay khéng &p dung ddi véi:

a) Van ban, thong tin, tai liéu ¢6 ndi dung bi mat nha nudec.

b) Céc van ban, thong tin, tai liéu dugc quy dinh khdng &p dung.

4. Muc dich cua Quy ché:

a) Tang cudng tmg dung cong nghé théng tin trong quan ly, chi dao, diéu
hanh va xir ly cong viéc cua B Tai nguyén va Mdi trudong.

b) Thue hién chuong trinh cai cach hanh chinh néng cao chét lugng, hiéu

qua, chi dao, diéu hanh cong tac va quan ly nha nudc vé tai nguyén va moi
truong.

¢) Giam thicu viéc str dung van ban giay, ti€t kiém thoi gian, chi phi in an
va cude phi chuyén phat véan ban, tai lidu.

d) Xay dung, van hanh chinh phu dién t&r trong B§ Tai nguyén va Méi
truong.



Diu 2. Giai thich tr ngi

Céc khdi niém trong Quy ché nay dugc giai thich nhu sau:

1. “Chtmng thu s6” dung dé xac nhén danh tinh c4 nhéan, t6 chtrc trén moi
truong dién tir do td chirc cung cép dich vu chirng thuc chir ky s6 nhim dam bao
an toan trong qua trinh giao dich dién tu.

2. “Chimng thu s6 ¢6 hiéu lyc” I3 ching thu s6 chua hét han, khong bi tam
dirmg hodc bi thu hdi.

3. “Chtmg thu sb ¢4 nhan” 1a ching thu sb duoc cap cho ca nhan, duogc st
dung dé ky s6 vao vin ban, thong tin, dit liéu dién ti (thay cho chit ky tay).

4. “Chimg thu s co quan” 1a ching thu sé dugc cép cho co quan, dugc
sur dung dé ky sb vao vin ban, thong tin, dit liéu dién tu (thay cho dong con déu
cua co quan).

5. “Thué bao” 1a co quan, ¢4 nhin quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Biéu |
ctia Quy ché nay duge Ban Co yéu Chinh pht cép chimg thu sd.

6. “Chit ky s6” 1a thong tin dién tir do thué bao ky s (gén) vao van ban,
thong tin, dif liu dang s6 dé thé hién vai trd ctia thué bao déi véi van ban, théng
tin, dit liéu dang sb do (twong tu chit ky hodic déng déu trén gidy). Chit ky
56 dua trén cong nghé ma khoa gém khoa bi mét va khoa cong khai, khoa bi mat
dung dé tao chit ky sd, khoa cong khai dung dé xac thuc chit ky s6 do. Su dung
chit ky s gdm: tao chit ky va kiém tra xac thuc chit ky (tinh hop 18).

7. “Thiét bi luu khoéa” hay con goi 1a “USB Token” 13 thiét bi dung luu
trit ching thu s6 ding dé ky sb do Ban Co yéu Chinh phti c4p cho thué bao.

8. Vén ban dién t: 1a van ban duge thé hién dugi dang thong diép dit liéu
(theo dinh nghia cta Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh
phii vé viéc Ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha
nudce).

9. “Trao doi vén ban dién to” 1a viée sir dung giai phap, thiét bi cng nghé
thdng tin dé giri, nhan vin ban dién tlr qua moi trudng dién tir.

10. “Bén chép nhén chir ky s6” 13 co quan, tb chirc, ca nhén sir dung
chimg thu s6 ctia ngudi ky do dé kiém tra tinh hop 16 cia chir ky s& nhan dugc
dé thuce hién cac cong viéc lién quan. '

L1. “Thong tin trén chit ky s6” 1a nhimg théng tin co ban nhét thé hién
trén mau chit ky 36, bao gém: Ho va tén nguoi ky (ky boi); dia chi thu dién t
cong vu (...@monre.gov.vn); tén co quan cht quan; thoi gian ky; biéu tugng,
mau dau don vi, mAu chit ky tay cta thué bao.

12. “Nguoi ky” la thué bao ding ding khoa bi mat ciia minh dé ky sé vao
mat thong diép dit liéu dudi tén clia minh.



13. “Ngudi c6 tham quyén ky s6” 1a ngudi ¢6 thim quyén quan ly va sir
dung khoa bi mat clia co quan, té chirc dé ky.

Diéu 3. Quan Iy thiét bi lwu khoa bi mat

1. Thué bao chimg thu sb c¢ip cho td chuc, ¢4 nhan dung cho muc dich ma
hoa dit liéu phai dwgc quan ly theo ché d6 quéan ly bi mat nha nuéc & cép do
“Téi mat”, va chiu trich nhiém vé& viéc sir dung thiét bi luu khoa bi mat,

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, don vi (té chure) phai duge quan
Iy nhur quan 1y con déu cta co quan, don vi. Nguoi duge giao quan ly thiét bi
luu khoéa bi mat cta co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly va st
dung thiét bi luu khéa bi mat dé tao ra chit ky sd cua co quan, don vi minh. Khi
thay d6i ngudi quan ly thiét bi luu khéa phai thye hién viée ban giao theo ding
quy dinh.

3. Nghién cdm ding cdc cong cu, phdn mém lam thay do6i dir lidu, ¢b ¥
1am hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 4. Quan Iy thué bao

1. Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc chit ky sé: Cuc Co yéu Pang -
Chinh quyén thuéc Ban Co yéu Chinh phu 1a co quan tiép nhan yéu cdu chung
thuc d6i voi cce yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 clia céc 6 chirc, ¢4 nhan
trong cac co quan nha nudc.

2. B§ trudng BO Tai nguyén va Méi trudng iy quyén cho Cuc trudng Cuc
Cong nghg thdng tin thyc hi¢n trach nhiém clia nguai quan ly thué bao d6i voi
chimg thu s6 do t chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding
cdp cho co quan, t6 chire, ¢4 nhéan trong B6 Tai nguyén va Moi truong.

3. Cuc trudng Cuc Cong nghé thdng tin chiju trach nhiém vé viéc quan ly
thué bao theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP va céc quy dinh khéc
c6 lién quan.

4. Cuc Céng nghé thong tin tiép nhan hd so dé nghi tr cac don vi thudc
B va lam ddu mébi dé giri Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén thue hién yéu ciu
lién quan dén chimg thuc chit ky s6 theo biéu mau quy dinh tai cac Phu luc dugce
ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

Diéu 5. Nguyén tic thuc hién, gia tri phap ly ciia van ban dién tiv

1. Viéc trao d6i vin ban dién tur phai tuan thi céc nguyén téc sau:

a) bam bdo d9 tin cdy, tinh chinh xéc, kip thoi va an toan, an ninh thong
tin;

b) Tuan thi céc quy dinh cia Luat giao dich dién tir va cdc quy dinh khac
vé bao vé bl mét nha nude, cong nghé thong tin, vién thong, van thu, luu trir.

2. Gia tri phap ly cua vén ban dién tu

a) Khi ap dung chit ky sd, vin ban dién ti thay thé van ban gidy dugc ky
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tay va con ddu theo quy dinh cta Ludt Giao dich dién tir nim 2005, co gia tri
phap 1y theo Diéu 35 Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007
cta Chinh phd vé tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan
nha nude.

b) Chit ky s6 st dung trong van ban dién tir 13 chit ky sb tuong ung voi
chirng thu sé duoc 8 chire cung cép dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung
cap theo quy dinh tai Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Ap dung chit ky s dé gui, nhén vin ban qua cac hé théng théng tin: hé
théng quan ly van ban va hd so cong viéc, hé théng thu dién tlr cia B, hé thong
dich vu cong truc tuyén, hé théng mot cta dién tr va cac hé théng cong nghé
thong tin khéc.

Chuwong II
QUY DINH HINH THU'C SU DUNG VAN BAN PIEN TU
Diu 6. Thé thirc, k§ thuat trinh bay vin bin dién tir
1. Thé thure, k¥ thuét trinh bay van ban dién tr duge thuc hién theo quy dinh
cua Thong tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bé Nbi vu hudng dan thé
thire va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh va Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap
thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phap luét.
2. Dé han ché téi da vin ban gidy, trong trudng hop van can trién khai van
ban gidy cung voi van ban dién tir thue hién nhu sau: '
a) Chi guri ban gidy dén co quan, don vi, ¢4 nhan chinh (phan kinh giri);
b) Céc co quan, don vi, ¢4 nhan lién quan s€ gui van ban dién tur;
c) Troflg trudng hop can giti vin ban gidy thém dén “Noi nhdn”, trinh bay
nhu sau:
Noi nhin:
Bin gidy:

..............

Thé thue, k thut trinh bay gidng nhu phan “Noi nhén” theo quy dinh.

3. Vi trf ky sb trén van ban dién tir duge ky tai vi tr ky tay ctia van ban
gidy va thé hién céc théng tin sau: tén nguoi ky, dia chi thu dién t, tén co quan,
dia chi, thoi gian ky.

4. Thoi gian gri/nhén vin ban dién ti dugc can cir trén nhan thoi gian
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glri/nhén clia céc hé thong théng tin.
5. Trinh bay vi tri ky s6, khoa bi mat con dAu trén vin ban dién tur quy
dinh theo Phy lyc I dugc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Di¢u 7. Danh muc viin bén, tai li€u hoan toan st dung giao dich dién ti

1. Trong pham vi ndi bd ctia don vi: van ban, quyét dinh phuc vu chi dao
diéu hanh cua lanh dao; chuong trinh, ké hoach, théng béo, bdo c4o cua co quan
va cdc don vi truc thudce; gidy moi hop; gidy Gy nhiém noi bg, gidy moi, phiéu
g, phiéu chuyén; tai liéu phuc vu hop; van ban cung cép thong tin, cac tai liéu
can trao doi trong qua trinh xtr ly cong viéc.

2. Gilta B¢ va cac don vi thudoc Bd: van ban, quyét dinh phuc vu chi dao,
diéu hanh; théng bao; van ban xin y kién thim dinh, van ban gop y dbi véi
chuong trinh, dy 4n; vén ban bdo cdo, béo céo dinh ky, bao cdo sb liéu théng ké,
tong hop; gidy moi hop, tai liéu phuc vu hop; céc tai liéu trao ddi trong qué trinh
xu ly cong viéc.

3. Céc van ban, tai liéu gl ra ngoai Bo va bén nhan di du didu kién k§
thuat nhan duéi dang dién tir.

Pi¢u 8. Danh muc viin ban, tai liéu ap dung hinh thire giao dich dién ti
giti kém vin ban gidy

1. Véan ban quy pham phép luét khong phai vian ban mat;

2. Quyét dinh thanh lap don vi; quyét dinh lién quan to1 chie ndng, nhiém
vu clia don vi; quyét dinh bd nhiém, cac quyét dinh lién quan dén td chirc, can
bg;

3. Vian ban lién quan téi ké hoach, tai chinh;

4. Vin ban giti ra ngoai Bé ma noi nhan khong dii céc didu kién tiép nhan
giao dich dién tu; |

5. Céc loai van ban khong thudc quy dinh ctia Didu 7 nhung bén giri va bén
nhan khéng cé du didu kién k§ thuat cho phép dé giri nhan dudi dang vin ban
dién tu;

6. Cac van ban gidy chi duoc gt cho don vi, cac nhan xtr ly chinh (phén
kinh giri). Cac dbi twong khac c6 lién quan (c6 tén & phan “Noi nhan”) chi gui
van ban dién tir (e-copy) dé tranh viéc mot vin ban duge nhiéu don vi quét, nhép
vio hé thdng gay lang phi. Trudng hop dic biét tiy theo tinh chét, mic dé cép
thiét ctia van ban, Thu truéng don vi c¢6 thé quyét dinh cac hinh thirc chuyén
phat kém van ban gidy.

Piéu 9. Hé théng thong tin phuc vu giri, nhan van ban dién tir

Cac hé thong thong tin phuc vu giri, nhan vin ban dién ttr theo thtr ty vu
tién nhu sau:



1. Hé thong quan 1y vin ban va hd so cOng viéc;
2. Hé théng thu dién ta cong vu;

3. Hé théng mot cira dién tu;

4. Hé théng dich vu cdng truc tuyén

5. Céng thong tin dién tu, trang thong tin dién tur.
6. Céc hé thong thong tin dién tr khéc.

Chwong 1
QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG
CHU KY SO, CHUNG THU SO
Piéu 10. Phuong thire ky sb
1. Viéc ky s6 trén van ban dién t nhu sau:
a) Chit ky s6 ctia ngudi ky tren vén ban dién tr dugc thé hién bing khoa bi
mat tuong tmg v&i chimg thu sé cép cho nguoi ky véi tu cach cd nhan;

b) Con dau ctia don Vl tren van ban dién tir duoc thé hién bang khoa bi mat
twong tmg vdi ching thu sb cép cho nguoi voi tu cach dai dién ctia don vi.

2. Céc trudng hop khéac vé st dung con du trén méi truong dién t& nhu
sau:

a) Dau giap lai: Trong mai truong dién t, chfr ky sé dam bao tl'nh toan ven
cla vin ban dién tG. Vin ban dién tir c6 chit ky sb hop phap khéng can co ché
dam bao tinh toan ven bd sung tuong Ung véi ddu giap lai.

b) Dau treo: Vi trf ky s tai goc bén trai, trang dau cla tai lidu duoge ky sb.

Piéu 11. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién tir

1. Quy trinh ky s trén vin ban dién tir

a) Van thu cua Co quan don vi vao s6, ngay thang nadm ban hanh vao vin
ban dién tir sau d6 chuyén vin ban dién tir sang dinh dang PDF.

b) Van thu gm vin ban dién tu dinh dang PDF dén nguoi c6 thdm quyén ky
nhdy vao trang trang thém véo cudi vin ban.

¢) Lanh dao dung khoa bi mat thyc hién ky sb vin ban dién tir sau khi kiém
tra day du diéu kién.

d) Lanh dao cia co quan, don vi gri lai vin ban dién tur da ky s& cho vin
thu. Van thu dung khéa bi méat con diu cta don vi thyc hién ky s6 van ban dién
tu.

2. D4i véi van ban dén

Céc loai van ban dén duoc van thu don vi nhén, vao sb theo doi cong vin
dén va thuc hién ky s6 dé dam bao van ban dén nguyén ven gin vdi trach nhiém
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ctia van thu theo trinh tu nhu sau:

a) Vi van ban dién ti: Thue hién ky sb bang khoa bi mat con diu.

b) V&i van ban gidy: Van thu thye hién quét van ban dudi dang PDF va
thure hién ky s6 bang khoéa bi mat con dau ctia co quan.

3. Dbi v6i van ban di

Céc van ban gui, nhan dugc quy dinh tai Diéu 7, Piéu 8 gilta cac don vi
thugc B0 thuc hién trén mdi trudng mang.

Péi véi van ban gl di cac co quan, t6 chirc bén ngoai Bo thuc hién hinh
thire két hgp gifta van ban gidy va vdn ban dién t& dugc thyc hién ky so: Van
thu co quan lay s0, ngay thang ndm ban hanh, dong dau cho vén ban gidy, vao
s6 theo doi cong van di, dung khda bi mat con dau thuc hién ky s6 van ban dién
tr (hinh thirc va ndi dung van ban dién tr nay phai ddm bao thong nhat vdi van
ban gidy d& dugc ky tay va déng dau), sau do chuyén cho cac co quan van ban
dién tr va giri van bén giay cho cac don vi ngoai Bo theo noi nhéan.

4. Thoi gian phat hanh van ban gidy phai théng nhét véi thoi gian ky sb
trén van ban dién tir.

Piéu 12. Kiém tra tinh hop 1¢ ciia chir ky sb trén vin ban dién tir

~ Khi nhén vén ban dién tir duoc ky 50, van thu phai st dung phan mém ky
sO da dugc Ban Co yéu Chinh pht cung cap dé kiém tra tinh xac thuc cua chit
ky s0, cac thong tin trén chit ky s6 can ki€m tra gbm c6:

1. Thong tin chit ky hop 1&;

2. Noi dung d3 ky sb chua bj thay doi;

3. Chig thu s6 hop 18;

4. Déu thoi gian trén chit ky hop 18.

Truong hop mét trong cac ndi dung néu trén dugce phat hién 1a khong hop
[& thi van ban dién tir duoc coi la khong co gia tri.

Piéu 13. Luu trit, khai thac sit dung vin ban dién tir da ky sb

1. Luu trit van ban dién tir da ky sb

a) Vin ban dién tir da ky s6 khi luu trir phai 13 dang nguyén ban, khong bi
thay doi sai 1éch theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tur.

b) Van ban dién ttr d& ky s6 phai duge luu trit ¢6 t6 chirc, khoa hoc déam
bédo cho viéc tim ki€m, tra ctru dugc dé dang va thuén tién.

¢) Van ban dién tir da ky s sau khi nhan phai thue hién sao luu dinh ky
sang cac thi€t bi luu trlt chuyén dung nhu 6 dia cung, dia tir ... va phai dugc cat
gift tai noi dam bao v€ an toan, an ninh.

d) Mbi co quan, don vi phai thuc‘hién xdy dung danh muc hd so dién tir
cua co quan. Can ct vao danh muc h6 so dién t& clia co quan, can bd, cong
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chire, vién chire ¢6 trach nhiém mo hd so, thu thap va cdp nhat tt c4 van ban, tai
liéu dién tir hinh thanh trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viée vao hd so
tuong Ung.

2. Khai théc, str dung vén ban dién t luu triy

a) Vén ban dién tr da ky s6 dang luu triv duoc chuyén déi thanh van ban
gidy dé phuc vu cho céng tdc chuyén mén cia cic co quan, don vi (néu cin
thiét). Chi nhitg van ban dién tir ¢ chit ky sé dép tmg Piéu 12 Quy ché nay
méi du didu kién chuyén ddi thanh vin ban gidy. Pon vi thuc hién chuyén déi
van ban dién tr thanh van ban gidly phai déng thém diu x4c nhan cia don vi.
Ban in cua van ban dién tir c6 chir ky s sau khi chuyén ddi thanh vin ban gidy
co gid tri phap ly twong duong véi vin ban gidy ¢6 chit ky tay va con déu.

b) Khi chuyén tiép vin ban dién tir da 1{}'/ sb sang co quan khac thi van ban
dién tir d6 c6 gia tri phép 1y twong duong vin ban gidy khi giao dich trén moéi
truong mang qua céc hé thong thong tin.

¢) Viéc khai thac sir dung van ban dién tr da ky ) phaéi tuan thi theo céac
quy dinh v& quan 1y, luu trit van ban dién tir.

Chuong IV
PAM BAO AN TOAN THONG TIN VA TRACH NHIEM
TRIEN KHAI UNG DUNG CHU KY SO

Diéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cdm

1. Déi véi quén ly, st dung van ban dién tr

a) Tao ra thong diép dir liéu trong viéc giri, nhan van ban dién ttr nham
thue hién hanh vi trai phap luat.

b) Can tr¢ hodc ngan chdn trai phép quy trinh truyén, giri va nhén vin ban
dién tir.

¢) Tao ra hodc phat tn chuong tri\nh phan mém lam rdi loan, thay déi, pha
hoai h¢ thong hodc ¢ hanh vi khéc nhdm pha hoai ha ting c6ng nghé trong g,
nhén vén ban dién tur.

d) Thay dbi, x0a, hiy, sao chup, tiét 16, hién thi, di chuyén tral phép mot
phén hodc toan b ndi dung ctia vin ban dién ti.

d) Céc van ban thudc loai bi mat nha nude dugc quan ly riéng, khong duoc
thue hién giri, nhan st dung van ban dién t.

e) Du thdo, luu gilf trén may tinh va thié't, bi dién tr ¢ két ndi mang tin hoc
(LAN, WAN, Internet) cdc vin ban, tai liéu, sb liéu thude bi mat nha nuée.

2. Péi véi viee quan ly va st dung chit ky s, chung thu sb

a) 8tr dung chit ky s6 nham chdng lai Nha nuée Cong hoa xa hoi chi nghia
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Viét Nam, gay mét an ninh, trat tu, an toan xa hoi, tién hanh céc hoat dong trai
vai phap luat, dao dirc xa hoi.

b) Truc tiép hodc gian tiép phd hoai hé théng cung cip dich vu ching thuc
chit ky s§ clia t6 chire cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6; can trd hoat dong
cung cip va str dung dich vu chimg thuc chir ky sb; lam gia hodc huéng din
ngudi khac lam gia chimg thu s6.

c) Trém cép, gian lan, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai phép khoa
bi méit clia ¢4 nhan, td chirc khéc.

Pié¢u 15. Trach nhiém cia cac don vi true thudc B

1. Thu trudng don vi co trach nhiém phé bién, quan triét chi dao can bg,
cong chire, vién chirc va lao dong hop ddng viée tng dung cong nghé thong tin
thue hién trao dbi va st dung vin ban hd so dién tir; st dung van ban dién t
thay thé vin ban gidy trong quan 1y, diéu hanh va trao di théng tin.

2. Chiu trach nhiém trude [dnh dao B trong viéc ing dung chit ky ) trong
quy trinh hanh chinh ctia don vi minh.

3. Thuc hién ddy da cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st dung chimg thu sé
va tudn thi cac quy dinh ctia phap luat vé quan 1y st dung chimg thur s.

4. Thuc hién cac quy dinh vé luu trlt van ban dién ti tai co quan minh.

5. Théng béo kip thoi cho Cuc Cong nghé thong tin dé thu hdi chimg thu s
ctia thué bao trong céac truong hop duoc quy dinh Pidu 18, Théng tu sd
08/2016/TT-BQP. '

Pitu 16. Trach nhiém ciia Vin phong B)

1. Quan triét, chi dao, kiém tra, gidm sat va don doc viéc quan ly va sir
dung van ban dién tir, chit ky s, ching thu sé trong hoat dong ctia B6 Tai
nguyén va Moi truong.

2. Pinh ky, d6t xuét béo cdo BO trudng viée thue hién trién khai chir ky sb,
chimg thu s6 trong Bo Tai nguyén va Méi trudng.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Cuc Cong nghé thong tin

1. Thyc hién trach nhiém quan ly thué bao chimg thu sb theo quy dinh.
Quan ly chimg thu sb clia tit ca cén b, cong chuec, vién chuc tai cdc don vi
thudc B Tai nguyén va Moi truong,

2. Chiu trach nhiém trién khai, {mg dung chit ky sb tai B& Tai nguyén va
Mbi truong. Thuong xuyén kiém tra, dén ddc viéc tmg dung chir ky sb tai Bo
cac don vi true thude Bo, bao dam thdng nhat, bao mat, an toan va an ninh thong
tin trén moi trudng mang.

3. Quan ly cac dich vu k§ thuét chit ky s, chimg thu sb; phdi hop vdi cac
co quan lién quan nghién ctru tich hop chir ky s6 vao cac phan mém ung dung.



4. Tnen khai cai dit phan mém ky sé, t& chirc tap huén, huong dan sir dung
chimg thu s6 cho cén b, cong chue, vién chire, nhén vién hop dong céc don vi
true thude BO Tai nguyén va Mdi truomg,

5. Pam bao cac hé thong ing dung két ndi mang internet dé thuc hién ky
50, phuc vy khai thac, st dung van ban dién tr theo quy dinh.

6. Ho trg, huéng dan céc don vi truc thude B trién khai ung dung chit ky
s, dong thoi ho tro xtr Iy su ¢ cho céc don vi trong qua trinh st dung chimg
thu sd.

7. Téng hop, béo cdo B¢ Tai nguyén va Méi trudng vé tinh hinh trién khai
thye hién viéc quan ly va str dung vin ban dién tir, chit ky s, ching thu s6.

Diéu 18. Trach nhiém cia can by duge cip chirng thu sb

1. Quan ly va s dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mat
Nha nude & cdp d6 “Tdi mat”.

2. Thuc hién day du céc quy dinh, quy trinh quan ly, str dung chimg thu s6
va tuan thu cac quy dlnh ctia phap ludt vé quan ly st dung chimg thu sb. Khi
phat hién chimg thu s6 khéng con thudc su kiém soat cua minh, phai kip thoi
bao cdo cho lanh dao co quan, don vi biét dé théng béo kip thoi cho Cuc Cong
nghe thong tin xr l}'f

3. Ngucn ky sb phai chiu trach nhlern trude phap luat theo céc quy dinh cda
Nha nude vé quan ly st dung chimg thu sé.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 19. Kinh phi d4m béo sir dung vin ban dién tir, chir ky s6
Kmh phi dam bao quan ly va str dung van béan dién t, chir ky sb, chiing
thu s6 duoc ldy tir, nguon ngén sach nha nudc du toan hing nam cua B Tai
nguyén va Moi truong Cén clr vao ké hoach hing nam, cic don vi €0 trach
nhiém x4y dung ké hoach, de xudt dy toan kinh phi thuc hién quéan ly va st dung

van ban dién ti, chit ky s, chimg thu s giri Cuc Cong nghé théng tin dé tong
hop, glri Vu Ké hoach, Vu Tai chinh thém dinh, trinh B{ trudng phé duyét.

Diéu 20. Ché do bao cao
L. Dinh ky 06 thang, cac don vi c6 trach nhiém béo cio bang van ban vé B6
(qua Cuc Cong ngh¢ thong tin) tinh hinh quéan ly va st dung vén ban dién tu,

chit ky s6, chimg thu s6 trong hoat dong ctia don vi theo mau tai Phu luc II ban
hanh kém theo Quy ché nay.

2. Giao Cuc Céng nghé thong tin xay du’ng tién ich thong ké két qua quan
ly, van ban dién ti, chit ky s6, chimg thu sé va giai quyét van ban, hd so qua
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mang dbi véi ting ca nhan, don vi thugc Bo Tai nguyén va Moi trudmg, tao co sd
cho Lénh dao B9 danh gia Thu truéng don vi va Lanh dao don vi danh gia cong
chire, vién chue thudc tham quy#n quan ly theo quy dinh.

Di¢u 21. Khen thudng, xir ly vi pham

1. Két qua thuc hién Quy ché la mot trong nhitng tiéu chi danh gia két qua
thuc hién nhiém vu hang ndm cda céc ¢4 nhan, don vi déng thoi 1 tiéu chi bt
budc dé xem xét cac hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua dbi véi cac t6
chtre, ¢4 nhan.

2. Pon vi, ¢4 nhan vi pham quy ché nay va céc quy dinh khéc cia phap
ludt vé quan ly va st dung van ban dién ti, chit ky s, chimg thu sd, ty theo
tinh chét, muc do vi pham s& bi xtr ly ky luat hodc céc hinh thirc xir Iy khac theo
quy dinh cfia phép luat; néu vi pham gdy thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin,
dir liéu thi chiu trach nhiém bdi thuong theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh

1. Thu trudong cdc don vi trye thude B Tai nguyén va Mdi trudng co trach
nhiém phd bién, quan triét dén toan thé can bd, nhén vién trong don vi thuc hién
cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trong qué trinh td chire thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac can stra
doi, bd sung, cac co quan, don vi phan anh v& Cuc Céng nghé thong tin dé tong
hop, trinh B6 xem xét, bd sung cho phu hop./.
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PHU LUC I
Cac phwong 4n thé hién chiv Ky s6 trén vin ban
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2009/OD-BTNMT ngayof thing 9 néim 2016
cua Bé trudong Bo Tai nguyén va Moi fruong)

I. Ky s0 vin ban dén

Ky s6 van ban dén bao dam tinh phép ly cla van ban dén trén hé théng va
¢6 tac dung tuong tu nhu ddu “CONG VAN PEN”. Vi tri & dau trang dau tién:

Ky boi: Cdng Thang tin dién td Chinh phu
Email: thongtmchmhphu@chmhphu N
Co quan: Van phong Chinh pha

Théi gian ky: 16.06.2016 16:26:59 +07:00

CHINII PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA \/IE TNAM
EE— Doc lap - Tu do - Hanh phiic

IL. Ky s6 theo thim quyén

Vi tri ky sb 1 tai cac 6 sé 7a, 7b, 7¢ va 8 tai Phu luc cta Théng tu sb
01/2011/TT-BNV ngay 19/1/2011 cua B6 Noi vu (quyen han, chirc vy, ho tén,
chir ky clia nguoi c6 thim quyén va dau cia co quan, tb chtrc).

1. Phuong dn 1:
Theé hién nhu thé thirc van ban hién hanh, thém théng tin vé chit ky sé:

Noi nhin: KT.BO TRUONG

- Nhu trén; FHU TRUONG
- Bé tru'é'ng (dé b/C), Ky boi: B Tai nguyén vi -

. MDbi trudmg
- Luu: VT. Email: bmmt@monre.goy ~uf

Dia chi: s6 10 Ton Thit 3
Thuyét, Q. Nam Tir Ligm, g
Ba Nji %{

Ky bai
Thir trudng Nguvén Link Ngoc
Emasil: ngocal@moure.gov.va

2. Phuong dn 2:

Thé hién hinh anh dai dién chi ky s6 cta td chirc va ca nhan riéng ré:
Not nhdn: CUC TRUGNG
- Nhu trén; et

- TT Nguyén Linh Ngoc (dé b/c);
- Luu: VT,

Lé Phu Ha



II1. Ky nhay

Ky nhdy/tat 14 ctia ngudi chii tri soan thio vin ban va cua nguoi chiu trach
nhiém vé thé thuec, k¥ thuét trinh bay, thu tuc ban hanh van ban cta co quan, td
chtrc. Do tinh toan ven cua van ban gén vdi chit ky s va bao dam tinh trinh bay,
vi tri chit ky s& dat & trang tring thém vao cudi vin ban.

Phwong dan 1:

Thé hién bang hinh anh chir ky:

Phuwong dn 2:

. . . ) L Ky béi: Nguyén Minh Hoat
Kém theo thong tin cda chit ky so:

Email:nmhoata@monre.gov.vn




PHU LUC I
Bao cao tinh hinh s dung van ban dién ti

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s62048/0P-BTNMT ngay ¢f thing g nam 2016
cua B¢ trudng Bo Tai nguyén va Moi truong)

BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN, PON V> Doc lap - Ty do - Hanh phic

sor /o , ngay ...thdng ... ndm .....

BAO CAO TINH HINH SU DUNG VAN BAN DIEN TU
Kinh guii: B6 Tai nguyén va Mai truong
(qua Cuc Cong ngh¢ thong tin)

I. Tinh hinh st dung van ban dién tir

<Tén co quan, don vi> bao céo tinh hinh st dung van ban dién tir, chir ky )
6 thang dau nam .... [hodc 6 thang cudi nam ....J nhu sau:

So lugng £ 5
2 P o So6 lrgng van
Tong so van | van ban e men s
e e a o yen e A o ban dién twr
STT Loai van ban ban dién tir dién tir , .
’ o, K , | strdung chir
phat hanh khong co .«
o v K ky so
chir ky so

A | Trong hoat dong ngi bo co quan B0

Thu moi, Gidy moi, Gidy triéu
tap hop; Giay lly quyén
Théng bao (Y kién két luan

2 cua Lanh dao B0o, Gi61 thiéu

con dau, chir ky..)

Céng vin trao doi, dong gop y
kién

Céc van ban sao giri dé phdi
hop xur ly

Céc van ban bao cao cong tac:
5 | bao cdo thang, quy, 6 thang va
cac bao cao theo yéu cau.

Van ban Quy pham phap luat
gii chung dé biét




Cac loai van ban, tai liéu khac
(néu co):
7 1-Loal Lo,
~Loal 2
-Loal 3 o
B | V&i co quan, td chirc, c4 nhan bén ngoai
1 Vian ban hanh chinh
2 | Hbso cong viéc
3 Gui bé’n dién tir kém theo van
ban giay cho Chinh phu
Gui ban dién ti kém theo van
4 | ban gidy cho UBND céc cép,
S¢, nganh dia phuong
Céc loai vén ban, tai liéu khac
(néu co):
5 mLoal L
=Loal 2.,
-Loat 3 o,
II. Céc khé khin, vuréng mic
III. Kién nghi, d& xuét
Noti nhgn: THU TRUGNG PON VI
Van phong Bo; (Ky, dong dau, ghiro ho tén)




